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GESTIONE DEL PERSONALE E PAGHE

Calcolo e stampa cedolini / Libro Unico del 

Lavoro

Elaborazione compensi Amministratori / 

Collaboratori a Progetto / Stagisti

Gestione anticipi TFR in busta paga, 

trattenute per finanziamenti, ecc.

Conguaglio in busta paga dei Mod 730/4 di 

assistenza fiscale

Gestione Fondi di Previdenza 

Complementare dei dipendenti
Gestione Assegni Nucleo Famigliare

Gestione comunicazioni obbligatorie al 

Centro per l’Impiego (assunzione, ecc.)

Calcolo e stampa prospetti per deduzioni 

IRAP, Studi di Settore, ecc.

Redazione denuncia Rapporto Consigliere di 

Parità, L. 125/1991

Denuncia Annuale Collocamento 

Obbligatorio Disabili, L. 68/1999

Gestione domande per conguagli CIGO,

CIGS, CIG in deroga

Consulenza  e gestione rapporto con INPS, 

INAIL, PREVIDAI, ecc. per gestione posizioni

Calcolo, compilazione ed invio denunce

contributi INPS, UNIEMENS, INAIL, ecc.

Calcolo autoliquidazione premio INAIL e 

rateizzazioni

Elaborazione costo del lavoro differito per 

ratei e relativi contributi

Calcolo e stampa prospetti per 

accantonamenti TFR

Predisposizione e invio  telematico 

dichiarazione Mod 770

Predisposizione e stampa Mod F24 e invio 

tramite ENTRATEL 

Stampa modelli individuali richiesta 

detrazioni IRPEF

Compilazione e stampa Mod CUD –

Certificazione Annuale dei Redditi

Denunce telematiche all’INAIL per infortuni 

e malattie professionali

Assistenza per licenziamenti e mobilità, 

comunicazioni Comm. Provinciale Impiego

Elaborazione Budget e situazioni periodiche 

(ferie, permessi, ore lavorate, ecc.)

Consulenza in materia di contenzioso 

previdenziale

Referente: Stefano Casabianca  (tel. 0541/59313 e-mail scasabianca@confindustriaromagna.it )



SICUREZZA SUL LAVORO

Redazione Documento Valutazione Rischi
Assunzione incarico di Responsabile Servizio

Prevenzione e Protezione

Audit e sopralluoghi presso l’azienda e 

checkup documentale

Creazione archivio aziendale delle norme

cogenti e degli adempimenti obbligatori in 

materia di sicurezza sul lavoro

Mailing periodico dedicato di informazione 

ed aggiornamento normativo
Valutazione Rischio Esposizione a Rumore

Valutazione Rischio Esposizione a Vibrazioni Valutazione Rischio Chimico

Valutazione Sovraccarico Biomeccanico 

(Movimentazione Manuale dei Carichi e 

Movimenti Ripetitivi Arti Superiori)

Valutazione Rischio Amianto Valutazione Rischio Incendio Valutazione Rischio Atmosfere Esplosive

Valutazione Rischio Radiazioni Ottiche 

Artificiali (ROA)

Elaborazione documentazione di sicurezza 

per appalti

Creazione modelli e procedure operative 

per la gestione della sicurezza sul lavoro

Referente Ravenna: Davide Ceccato (tel. 0544/210418  e-mail dceccato@confindustriaromagna.it)

Referente Rimini: Vittorio Domeniconi (tel. 0541/52041 e-mail vdomeniconi@confindustriaromagna.it ) 



AMBIENTE

Consulenza specialistica personalizzata in 

materia di gestione rifiuti

Audit e sopralluoghi presso l’azienda e 

checkup documentale

Elaborazione Modello Unico di 

Dichiarazione Ambientale (MUD)

Dichiarazione Annuale AEE
Procedure di Autodenuncia Conai e invio 

dichiarazioni periodiche (Mod 6.2 e 6.5)

Consulenza specialistica personalizzata in 

materia di Sistri

Dichiarazione Annuale F-Gas
Predisposizione Pratiche Autorizzazioni 

Uniche Ambientali (AUA) – Emissioni

Predisposizione Pratiche Autorizzazioni 

Uniche Ambientali (AUA) – Scarichi

Predisposizioni pratiche Autorizzazioni di 

Carattere Generale Emissioni in Atmosfera

Gestione pratiche Albo Nazionale Gestori

Ambientali

Formazione del personale aziendale su temi 

ambientali

Referente Ravenna: Davide Ceccato (tel. 0544/210406  e-mail dceccato@confindustriaromagna.it)

Referente Rimini: Eleonora Tonelli (tel. 0541/52041 e-mail etonelli@confindustriaromagna.it ) 



QUALITA’ E MODELLI 231

Predisposizione Analisi del Rischio di 

commissione reati presupposto ex D.Lgs.

231/2001

Predisposizione Modelli Organizzativi, di 

Gestione e Controllo ex D.Lgs. 231/2001

Revisione ed Aggiornamento Modelli 

Organizzativi, di Gestione e Controllo ex. 

D.Lgs. 231/2001 esistenti

Progettazione di Sistemi di Gestione Qualità 

(ISO 9001:2015)

Progettazione di Sistemi di Gestione 

Ambientale (ISO 14001:2015)

Progettazione Sistemi di Gestione della 

Sicurezza sul Lavoro (OHSAS 18001:2007 

e/o Linee Guida UNI INAIL)

Revisione ed Aggiornamento Sistemi di 

Gestione esistenti

Realizzazione di Verifiche Ispettive Interne 

per conto del Cliente e supporto in sede di 

Riesame della Direzione

Formazione del personale aziendale in 

materia di Responsabilità Amministrativa 

degli Enti

Referente Ravenna: Davide Ceccato (tel. 0544/210406  e-mail dceccato@confindustriaromagna.it)

Referente Rimini: Eleonora Tonelli (tel. 0541/52041 e-mail etonelli@confindustriaromagna.it ) 



PRIVACY

Analisi iniziale  presso l’azienda e checkup

documentale

Predisposizione Privacy Policy e informative 

da fornire per i trattamenti di dati relativi a 

persone fisiche

Predisposizione richieste di consenso / 

autorizzazione al trattamento dei dati o al 

trasferimento all’estero

Compilazione /modifica della notificazione 

al Garante per il trattamento dei dati 

personali

Predisposizione Manuale Privacy e misure 

minime di sicurezza ex All. B D.Lgs.

196/2003 (disciplinare tecnico)

Nomina incaricati, responsabili del 

trattamento e amministratore di sistema

Adempimenti connessi all’adozione di 

sistemi di videosorveglianza

Assunzione incarico di Responsabile del 

Trattamento

Formazione del personale aziendale in 

materia di  Privacy

Referente Ravenna: Davide Ceccato (tel. 0544/210406  e-mail dceccato@confindustriaromagna.it)

Referente Rimini: Gloria Maria Paci  (tel. 0541/52041 e-mail info@consulenzepaci.it ) 



FINANZIAMENTI

Bandi POR FESR – Regione Emilia Romagna

Crediti di Imposta e deduzioni IRES/IRAP 

(Ricerca e Sviluppo, Rimozione e 

Smaltimento Amianto, ecc.)

Bando ISI INAIL per investimenti in sicurezza 

sul lavoro

Bandi Nazionali per investimenti in ricerca e 

innovazione, investimenti, ecc.

Finanziamenti per progetti di 

internazionalizzazione

Progetti di penetrazione commerciale  e di 

insediamento produttivo in paesi Extra UE 

(Simest)

Referente Gianluca Gabellini (tel. 0541-52041 – e-mail ggabellini@confindustriaromagna.it )

Referente finanziamenti estero Michela Parmeggiani (tel. 0541-52041 – e-mail mparmeggiani@confindustriaromagna.it )


